ZARZADZENIE Nr 21/21
Burmistrza Pasteka

z dnia 8 marca 2021 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pasteku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713), w zwigzku z uchwatg nr 1/4/21 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 19 lutego 2021 r.
w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi finansowej jednostkom organizacyjnym Gminy Pastek zaliczanym
do sektora finanséw publicznych zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Pasteku (tekst jednolity: Zarzadzenie Nr 82/18
Burmistrza Pasteka z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pasteku, z pézn. zm.) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 6 otrzymuje brzmienie:
.§ 6.
1. W skiad urzedu gminy wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne :
1) Referat Organizacyjny - oznaczony symbolem ORG
2) Referat Finansowy - oznaczony symbolem FIN
3) Referat Budownictwa i Gospodarki Komunalnej- oznaczony symbolem BGK
4) Referat Rolnictwa i Gospodarki Gruntami - oznaczony symbolem RGG
5) Referat Spraw Obywatelskich - oznaczony symbolem SO
6) Urzad Stanu Cywilnego - oznaczony symbolem USC
7) Referat Edukacji, Promocji i Rozwoju Gminy — oznaczony symbolem EPIRG

2. W ramach Referatu Organizacyjnego funkcjonuje biuro obstugi interesantéw oraz sekretariat
spetniajacy funkcje kancelarii ogolnej.
3. W ramach Referatu Finansowego funkcjonuje kasa.

4. W ramach Referatu Spraw Obywatelskich funkcjonuje straz miejska.

5. W ramach Referatu Edukacji, Promocji i Rozwoju Gminy funkcjonuje biuro wspdlnej obstugi
finansowej jednostek organizacyjnych gminy Pastek.”;

2) w § 16, okreslajgcym zadania Referatu Edukacji, Promocji i Rozwoju Gminy dodaje sie V czes¢
dotyczaca realizacji zadanh z zakresu wspolnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych gminy Pastek
w brzmieniu:

.IV. W zakresie wspolnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych gminy Pastek:

1. Realizowanie zadan dotyczgcych wspdlnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych gminy Pastek,
o ktérych mowa w §1 uchwaty nr 1/4/21 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 19 lutego 2021 r. w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi finansowej jednostkom organizacyjnym Gminy Pastek zaliczanym do sektora
finansow publicznych, {j.:

1) prowadzenie catej rachunkowosci, w tym ksigg rachunkowych,

2) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentac;ji finansowo-ksiegowej,

3) obstuga finansowo-ksiegowa wydzielonych rachunkéw dochodéw wtasnych, o ktérych mowa w art. 223
ustawy o finansach publicznych,

4) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszy socjalnych,

5) koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych skfadnikow majgtkowych,

6) sporzgdzanie w catosci sprawozdan finansowych i budzetowych,

7) prowadzenie rachunkéw bankowych,



8) organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikdéw i osob zatrudnionych na
podstawie umow cywilno-prawnych,

9) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

10) naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS i podatkéw do Urzedu Skarbowego,

11) przygotowywanie danych o sredniomiesiecznych wynagrodzeniach nauczycieli.”;

3) Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pasteku, przedstawiajgcy schemat
organizacyjny urzedu otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2021 r. i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen w
Urzedzie Miejskim w Pasteku oraz publikacji w Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Pasteku.

BURMISTRZ PASLEKA
dr Wiestaw Sniecikowski



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Pasteku

Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Pasleku
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