Zarzadzenie Nr 181/25
Burmistrza Pasl¢ka
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 38/18 Burmistrza Pasl¢ka z dnia 2 marca 2018 roku
dotyczacego nadania regulaminu korzystania z samochodow sluzbowych Urzedu Miejskiego
w Pasleku.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (t.j: Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 z p6zn. zm) zarzadzam co nast¢puje:

§1.

W zarzadzeniu nr 38/18 Burmistrza Past¢ka z dnia 2 marca 2018 r. w sprawie nadania regulaminu
korzystania z samochodow stuzbowych Urzedu Miejskiego w Pasteku wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w §1 ust. 2 zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

,»2. Ustalam regulamin korzystania z samochodu stuzbowego Urzgdu Miejskiego w Pasteku marki
Dacia Duster o nr rej.: 68760, w brzmieniu stanowigcym zalagcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.”

2) regulamin korzystania z samochodow stuzbowych, o ktorym mowa w §1 ust. 2 zarzadzenia
otrzymuje brzmienie jak w tresci zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 podlega publikacji w Biuletynie Informac;ji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Pasteku.



Zatacznik do zarzadzenia nr 181/25
Burmistrza Past¢ka
z dnia 31 grudnia 2025 .

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 38/18
Burmistrza Pasteka
z dnia 2 marca 2018 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO
URZEDU MIEJSKIEGO W PASLEKU:

- DACIA DUSTER o nr rej.: NEB 68760

§1.

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochod stuzbowy Urzedu
Miejskiego w Pasteku marki Dacia Duster o numerze rejestracyjnym NEB 68760,

2) uzytkowniku samochodu stuzbowego — nalezy przez to rozumie¢ osoby wymienione
wust. 314,

3) pracowniku ds. eksploatacji samochodu sluzbowego — nalezy przez to rozumieé
pracownika wyznaczonego przez kierownika Referatu Spraw Obywatelskich.

2. Samochdd stuzbowy jest wykorzystywany do przejazdow stuzbowych zwigzanych
z wykonywaniem zadan Gminy Pastek przepisanych Referatowi Spraw Obywatelskich
Urzedu Miejskiego w Pasteku, w tym w szczegdlnosci do realizacji spraw z zakresu strazy
miejskiej.

3. Samochodem sluzbowym moga kierowaé¢ wytacznie Straznicy Miejscy zatrudnieni w
strukturze Referatu Spraw Obywatelskich Urzgdu Miejskiego w Pasteku posiadajacy prawo
jazdy, badania lekarskie potwierdzajace brak przeciwskazan do prowadzenia samochodu
w ramach obowigzkoéw stuzbowych oraz upowaznienie do prowadzenia samochodu
stuzbowego udzielone przez Burmistrza Past¢ka.

4. Uzytkownicy samochodu stuzbowego zobowigzani sg do:

1) eksploatowania samochodu stuzbowego 2z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
i ekonomicznych warunkow jazdy,

2) przestrzegania przepisOw ruchu drogowego,

3) dbania o czystos¢ uzytkowanego samochodu stuzbowego,

4) dokonywania przed wyjazdem sprawdzenia wygladu samochodu, dzialania $wiatet,
poziomu ptynoéw eksploatacyjnych, hamulcow, a w przypadku usterek lub awarii zgloszenia
powyzszego faktu Kierownikowi Refereatu Spraw Obywatelskich lub pracownikowi
ds. eksploatacji samochodu stuzbowego,

5) dokonywania przed wyjazdem sprawdzenia kompletnos$ci wyposazenia samochodu
stuzbowego: trojkat ostrzegawczy, gasnica, apteczka,

6) w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz jego elementow
wyposazenia niezwlocznego powiadomienia Policji oraz zgloszenia szkody do
ubezpieczyciela za posrednictwem Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich  lub
pracownika ds. eksploatacji samochodu stuzbowego.

5. Uzytkownikowi samochodu stuzbowego zabrania si¢ udost¢pniania  osobom
nieupowaznionym samochodu stuzbowego.

6. Uzytkownik samochodu stluzbowego, ktory dysponowat samochodem stuzbowym do konca
dnia pracy Urzedu Miejskiego w Pasteku ma obowigzek zaparkowa¢ samochod w garazu
stuzbowym lub w innym miejscu uzgodnionym z Kierownikiem Referatu Spraw
Obywatelskich.



. Wszelkie szkody powstale w trakcie uzytkowania samochodu sluzbowego, ktore nie
podlegaja zwrotowi z tytulu ubezpieczenia OC i AC pokrywa uzytkownik samochodu
stuzbowego, a wysokos$¢ odszkodowania ustalana jest zgodnie z przepisami kodeksu pracy.

§2.

. Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich za zgoda Burmistrza Pasi¢ka lub Zastgpcy
Burmistrza Pasieka wykorzystuje samochdd stuzbowy do realizacji zadan przypisanych
Referatowi Spraw Obywatelskich.

. Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich weryfikuje potrzeb¢ wykorzystania samochodu
stuzbowego przez Straznikow Strazy Miejskiej, o ktorych mowa w § 1 pkt. 3 oraz wydaje
zgode na jego uzycie.

. Zgoda na wykorzystanie samochodu stuzbowego potwierdzana jest na dokumencie
"Polecenie Wyjazdu Sluzbowego", ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
regulminu.

. Uzytkownik samochodu stuzbowego otrzymuje od pracownika ds. eksploatacji samochodu
stuzbowego Karte drogowa, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
kluczyki oraz dowod rejestracyjny samochodu.

. Na kazdy dzien uzytkowania samochodu stuzbowego wydawana jest jedna karta drogowa,
ktora wypetniajg kolejno uzytkownicy samochodu stuzbowego.

. Uzytkownik samochodu shluzbowego po wykonaniu przejazdu i powrocie do Urzedu
Miejskiego w Pasteku zwraca wypelniong karte drogowa, kluczyki i dowdd rejestracyjny
pracownikowi ds. eksploatacji samochodu stuzbowego.

§3.

. Rozliczenie zuzycia paliwa dokonywane jest przez pracownika ds. eksploatacji samochodu
stuzbowego na Karcie miesiecznego rozliczenia paliwa samochodu shuzbowego, ktorej
wzor stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

. Rozliczenie zuzycia paliwa dokonywane jest w oparciu o karty drogowe wydane w danym
miesigcu rozliczeniowym oraz dowody zakupu paliwa.

. Rozliczenie zuzycia paliwa zatwierdzane jest przez Kierownika Referatu Spraw
Obywatelskich.

. Do zadan pracownika ds. eksploatacji samochodu stuzbowego nalezy ponadto:

1) nadzor nad terminowoscig technicznych przegladow okresowych wynikajacych
Z przepisOw prawa oraz przegladow serwisowych,

2) nadzor nad terminowoscig ubezpieczenia,

3) zgloszenia szkod powstatych w samochodach stuzbowych firmie ubezpieczeniowej,
4) prowadzenie ewidencji i zbioru: kart drogowych, kart rozliczenia paliwa, upowaznien
do prowadzenia samochodu stuzbowego udzielonych przez Burmistrza Past¢ka,

5) rozliczanie kosztow zwigzanych z zakupem paliwa, $srodkéw eksploatacyjnych,
napraw, konserwacji i badan technicznych oraz ich ewidencjonowanie,

6) sporzadzanie corocznie wnioskéw do budzetu w zakresie potrzeb dotyczacych zakupu
paliwa, §rodkow eksploatacyjnych, napraw, konserwacji, badan technicznych.
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