Zarzadzenie Nr 9/26
Burmistrza Pasteka
z dnia 16 stycznia 2026 r.

w sprawie powotania Komisji Konkursowej do rozstrzygniecia konkursow ofert ogtaszanych Zarzadzeniem
Burmistrza Pasteka na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe dziatajace na terenie
Gminy Pastek w 2026 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz
1153 z pozn. zm.), art. 15 ust. 2a-2f ustawy z dn. 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1338 z p6zn. zm.) oraz § 11 zatgcznika do uchwaty nr XIV/101/25
Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 27 listopada 2025 r. w sprawie programu wspotpracy na rok 2026
Z organizacjami pozarzqgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dn. 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, dziatajgcymi na terenie Miasta i Gminy Pastek,
zarzqdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Komisje Konkursowg w nastepujgcym sktadzie:

1. Stanistaw Miklusz — Sekretarz Gminy - Przewodniczacy Komisji,

2. Joanna topacka —Kierownik Ref. OP. - Wiceprzewodniczacy Komisji,

3. Bozena Adamczyk— Skarbnik Gminy - Cztonek Komisji,

4. Monika Kobrzak — Pomoc Administracyjna w Ref. OP — Cztonek Komisji,
5. Justyna Paluch — Mtodszy Referent w Ref. OP. - Cztonek Komisji.

§2
Komisja Konkursowa opiniuje oferty zgodnie z zasadami zapisanymi w Regulaminie Pracy Komisji
Konkursowej stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Komisja Konkursowa opiniuje oferty i proponuje podziat dotacji przewidzianych uchwatg budzetowg na dany
rok budzetowy. Przedstawia Burmistrzowi Pasteka propozycje przyznania dotacji, uwzgledniajgc wysokosé
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania.

84
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim
w Pasteku oraz Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Pasteku.

Burmistrz Pasteka

Mgr inz. Elzbieta Wasiuk



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 9/26
Burmistrza Pasteka

z dnia 16 stycznia 2026 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
§1

Komisja Konkursowa, zwana dalej , Komisjg”, opiniuje oferty na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338 z pdzn.
zm.) oraz uchwale nr XIV/101/25 Rady Miejskiej w Pasteku z dnia 27 listopada 2025 r w sprawie programu
wspotpracy na rok 2026 z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy z dn. 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, dziatajgcymi na terenie
Miasta i Gminy Pastek.

§2

Zadaniem Komisji jest opiniowanie ofert na realizacje zadan zleconych przez Gmine Pastek organizacjom
pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz przedtozenie propozycji wyboru ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji.

§3

1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy.
2. Komisja dziata na posiedzeniach.
3. Komisja podejmuje prace przy udziale co najmniej 2/3 swojego sktadu, w tym przewodniczgcego.

§4

1. Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez Komisje nastepuje w terminie wskazanym w ogtoszeniu.

2. Posiedzenie, na ktérym dokonuje sie otwarcia ofert, odbywac¢ sie moze z udziatem oferentéw. Na
posiedzeniu z udziatem oferentéw Komisja przedstawia: oferentdw, liczbe i rodzaj ztozonych ofert oraz ich
wartos¢ kwotowgq, w tym wnioskowane dofinansowanie.

3. Posiedzenie, na ktorym odbywa sie ocena formalna i merytoryczna ofert, odbywa sie na posiedzeniu
zamknietym bez udziatu oferentéw.

§5

1. Cztonkowie Komisji niezwtocznie po zapoznaniu sie z podmiotami, ktére ztozyty oferty sktadajg pisemne
oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci mogacych wykluczy¢ ich z postepowania w czesci
dotyczacej oceny ofert na realizacje zadan, w stosunku do ktérych istniejg takie okolicznosci. Wzér
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci opisanych w pkt. 1 Burmistrz Pasteka wyklucza cztonka Komisji z tej
czesci prac, ktére dotyczg oceny ofert ztozonych na realizacje zadan publicznych, w stosunku do ktérych
istniejg przestanki uzasadniajgce wykluczenie.

3. Komisja, w celu opiniowania ztozonych ofert, dokonuje nastepujgcych czynnosci:



1) otwiera koperty z ofertami,
2) ustala, ktére z ofert spetniajg warunki formalne okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ogtoszeniu o konkursie, a ktére zawierajg braki
formalne i podlegajg procedurze uzupetnienia brakéw formalnych,
Oferta uznana jest za spetniajgcg warunki formalne, gdy spetnia jednoczes$nie nastepujgce warunki:
a) zawiera wszystkie elementy wymagane na podstawie art. 14 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,
b) jest zgodna z celami i zatozeniami konkursu,
c) ztozona jest na wiasciwym formularzu, oraz w terminie wymaganym przez regulamin,
d) podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty, a oferta oraz zataczniki s podpisane przez osoby
uprawnione,
e) dziatalnos$¢ statutowa (dziatalno$¢ statutowa nieodptatna lub odpfatna) podmiotu zgadza sie
z dziedzing zadania publicznego bedgcego przedmiotem konkursu,
f) termin realizacji zadania zgadza sie z terminem wymaganym w regulaminie,
3) uzupetnienie brakéw formalnych dotyczy¢ moze wytacznie:
— uzupetnienia brakujgcych podpisdw pod wnioskiem, w przypadku gdy wniosek nie zostat podpisany
przez wszystkie osoby uprawnione statutowo do zaciggania zobowigzan majatkowych,
— ztozenia podpisu pod zatgcznikami do wniosku przez wszystkie osoby uprawnione statutowo do
zaciggania zobowigzan majgtkowych,
— uzupetnienia kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania pod wzgledem btedéw formalno —
rachunkowych.
4) listy ofert zawierajgce braki formalne zostang umieszczone na tablicy ogtoszern oraz na stronie
internetowej Miasta i Gminy Pastek (www.paslek.pl) i Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Pasteku (http://bip.paslek.pl; zaktadka: Na skroty - Wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi) wraz
z wezwaniem organizacji pozarzgdowych do ich usuniecia w terminie 3 dni,
5) w przypadku nieusuniecia, w ciggu 3 dni (liczac od daty zamieszczenia listy ofert zawierajgcych braki
formalne) brakéw formalnych, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych bez mozliwosci kolejnego jej
uzupetnienia,
6) oferty zgtoszone po wyznaczonym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia,
7) rozpatruje merytorycznie oferty, spetniajgce warunki okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ogtoszeniu o konkursie:
a) oceniajgc mozliwos¢ realizacji zadania przez organizacje pozarzadowg i podmioty prowadzace
dziatalnos¢ pozytku publicznego,
b) oceniajgc przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania,
¢) uwzgledniajgc wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,
8) wskazuje oferty, na ktdre proponuje udzielenie dotacji.

§6

1. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkéw Komisji przez wypetnienie formularza stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 178/25 Burmistrza Pasteka z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie ogtoszenia
konkursu ofert na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe dziatajgce na terenie Gminy
Pastek.

2. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkdw Komisji poprzez przyznanie
okreslonej liczby punktéw na formularzu stanowigcym Zafgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 178/25 Burmistrza
Pasteka z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie ogtoszenia konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
przez organizacje pozarzadowe dziatajgce na terenie Gminy Pastek.

3. Ocene merytoryczng Komisji ustala sie przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie przez wszystkich


http://paslek-um.bip-wm.pl/
http://www.paslek.pl/

cztonkéw Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi Zatgcznik nr 3 Zarzadzenia Nr 178/25 Burmistrza
Pasteka z dnia 31 grudnia 2025 r. w sprawie ogtoszenia konkursu ofert na realizacje zadan publicznych
przez organizacje pozarzadowe dziatajgce na terenie Gminy Pastek.

4. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktdw w ocenie merytorycznej,
przy czym opinie pozytywng Komisji moze otrzymac oferta, ktéra w ocenie merytorycznej uzyska nie mniej
niz 60% ogdlnej maksymalnej liczby punktow.

§7

1. Z przebiegu konkursu sporzadza sie protokét, ktdry powinien zawieraé:
1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji,

3) liczbe zgtoszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie i ogtoszeniu o konkursie,
5) wskazanie ofert nieodpowiadajgcych warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie i ogtoszeniu o konkursie lub zgtoszonych po terminie,
6) wskazanie wybranych ofert, na ktdre proponuje sie udzielenie dotacji, albo stwierdzenie nieprzyjecia
zadnej z ofert — wraz z uzasadnieniem,
7) podpisy cztonkéw Komisji.

2. Protokdt podpisujg cztonkowie Komisji.

§8

1. Protokdt z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru ofert, na ktore
proponuje sie udzielenie dotacji, lub nieprzyjecia zadnej z ofert oraz pozostatg dokumentacje konkursowa
Przewodniczacy Komisji przedktada Burmistrzowi Pasteka w terminie 14 dni od dnia ich publicznego otwarcia.
2. Niezwtocznie po zatwierdzeniu wyboru ofert przez Burmistrza Pasteka wyniki otwartego konkursu ofert
ogfaszane sg w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Pasteku oraz na
tablicy ogtoszen w Urzedzie Miejskim w Pasteku.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

miejscowos¢ data

Oswiadczenie cztonka Komisji

Oswiadczam, iz nie jestem osobg zwigzang z podmiotami uczestniczgcymi w postepowaniu o udzielenie dotacji.*

Oswiadczam, iz jestem osobg zwigzang z nastepujgcymi podmiotami uczestniczgcymi w postepowaniu o udzielenie
dotacji*:

(nazwa podmiotu)

Pastek, dnia ....ccceeeeeiviiciiiiiieeeeee, L e
(podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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