Zarzadzenie nr 139/23
Burmistrza Pasteka
z dnia 13 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
22023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) ustalam co nastepuje:
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1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Ewa Btachnio-Semkiw — przewodniczaca
2) Kaczynska Matgorzata — cztonek
3) Tuniewicz Kamila — cztonek
4) Filipczak Karolina - cztonek

2. Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej obejmujg czynnosci i nadzér okreslone w Instrukcji w
sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie.

§2

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug rodzaju inwentaryzacji majgtku na dzien 31
grudnia 2023 roku
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic:
1) metoda spisu z natury,
2) droga otrzymania od bankdéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen sald,
3) drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikdw.
3. Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) materiaty objete ewidencjg na koncie 310,
2) stan paliwa w samochodach bedacych wtasnoscig gminy i Ochotniczych Strazy
Pozarnych,
3) drukdw Scistego zarachowania znajdujgcych sie w kasie Urzedu Miejskiego,
4) gotowki w kasie,
5) depozytéw — papierow wartosciowych,
6) naleznoscii zobowigzan,
7) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
8) wartosci niematerialne i prawne,
9) Srodkow trwatych do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony oraz gruntéw,



10) srodkéw trwatych bedgcych wtasnoscig gminy a znajdujacych sie na terenie:

a) Punkt Konsultacyjny AA,

b) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Pasteku,

c¢) PUWIK — Oczyszczalnia $ciekow,

d) Stacja Przetadunkowa Odpaddéw w Robitach,

e) Pastecki Osrodek Kultury w Pasteku (wyposazenie kina).

Spisu z natury dokonujg Zespoty Spisowe w sktadzie i terminach jak w harmonogramie
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacje sktadnikdéw majatku wymienionych w § 2. ust. 3 pkt. 1), 2), 3), 4), 5), 10) —
nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 2. ust. 3 pkt. 6), 7) — nalezy
przeprowadzi¢ w drodze otrzymania od bankdéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
sald.

Sktadniki majgtku wymienione w § 2. ust. 3 pkt. 8), 9) — nalezy przeprowadzi¢ drogg
pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikdow.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 stycznia 2024 roku.
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Zobowiazuje sie Zespoty Spisowe do:

1.

Przeprowadzenia spiséw z natury przy czynnym udziale o0sdéb materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogdlnych przepiséw w inwentaryzacji oraz zasad postepowania.
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz ze sprawozdaniem z jej
przebiegu do dnia 15 stycznia 2024 roku.

§5

Cztonkdéw Zespotow Spisowych czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, dokfadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§6
Do inwentaryzacji nalezy dofaczy¢:

1) Oswiadczenie oséb materialnie odpowiedzialnych przed inwentaryzacja.
2) Protokot inwentaryzacji kasy.

3) Oswiadczenie oséb materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji.

4) Sprawozdanie z zakoriczonej inwentaryzacji.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 139/23

Burmistrza Pasteka z dnia 13 grudnia 2023 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Zespoty Spisowe Wyszczegdlnienie Termin Odpowiedzialny
Burmistrz
1. Powotanie Komisji Majatek Gminy 13.12.2023 r.
Inwentaryzacyjnej
2. Powotanie 13.12.2023 r. | Przewodniczacy
Zespotow Komisji
Spisowych:
1) Zespot 1: 31.12.2023 .
a) Czyszejuk Mirostaw | Stan paliwa w samochodach:
b) Kwiecinski Patryk e Urzedu Miejskiego,
c) Berezanski Damian | e Zarzadzanie Kryzysowe,
e Ochotniczych Strazy
Pozarnych
2) Zespot 2: Srodki trwate stanowigce 31.12.2023 .

a) Mirys
Grzegorz
b) Czerniak Sandra
c) Krasinska
Matgorzata

wtasnosé gminy:

* Punkt Konsultacyjny AA,

* Miejski Osrodek Sportu i
Rekreacji w Pasteku
(jazda konna),

® PUWIK — Oczyszczalnia
Sciekow,

e Stacja Przetadunkowa
Odpadow w Robitach,

e Pastecki Osrodek Kultury
w Pasteku — wyposazenie
kina.

papiery wartosciowe,
gotowka w kasie,
druki Scistego zarachowania




