ZARZADZENIE Nr 121/22
Burmistrza Pasteka
z dnia 9 listopada 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zasad oszczednego i ekonomicznego korzystania z energii elektrycznej
i cieplnej w Urzedzie Miejskim w Pasleku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2022 r. poz. 559, z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§l.
W zwigzku z wysokimi kosztami energii elektrycznej i cieplnej wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim
w Pasteku zasady oszczgdnego 1 ekonomicznego korzystania z energii elektrycznej i cieplne;.

§2.
1. W zakresie korzystania z energii elektrycznej wprowadza si¢ nastepujgce zasady dotyczace
korzystania z oSwietlenia:

1) Oswietlenie pomieszczen biurowych nalezy wiaczaé jedynie w przypadku obecnosci w nim
0s0b.

2) W pomieszczeniu wyposazonym w kilka punktow $wietlnych nalezy, w miarg technicznej
mozliwosci, ograniczy¢ wlaczanie punktow $wietlnych w minimalnej, niezbednej iloSci, przy
zachowaniu przepisow BHP.

3) W przypadku organizacji spotkan shuzbowych, wykonywania prac porzadkowych,
remontowych 1 innych aktywnos$ci w siedzibie urzedu po godzinach i przed godzinami pracy urzedu
nalezy wlacza¢ tylko te punkty $wietlne, ktore sa niezbedne do wykonania okre§lonych zadan.

2. W zakresie korzystania z energii elektrycznej wprowadza sie nastepujace zasady dotyczace
korzystania z urzadzen elektrycznych i elektronicznych

1) Do sieci elektrycznej urzegdu mozna podigcza¢ wylacznie urzadzenia elektryczne i
elektroniczne bedace wlasno$cig urzedu (urzgdzenia stuzbowe) 1 wytacznie do czynnosci stuzbowych.

2) Podlgczanie do sieci elektrycznej urzedu urzadzen elektrycznych i elektronicznych
bedacych prywatng wlasnoscia jest zabronione.

3) Podlaczanie do sieci elektrycznej urzadzen elektrycznych i elektronicznych nie bedacych
wlasnoscig urzedu, a niezbednych do wykonania zadan urzedu jest mozliwe po uzyskaniu zgody
Burmistrza Pasteka Iub 0s6b upowaznionych do wyrazenia takiej zgody.

4) Pracownicy urzedu opuszczajacy stanowisko pracy w celach stuzbowych lub prywatnych
na czas dtuzszy niz 30 min. zobowigzani sg do wylaczenia komputera i innych urzadzen elektrycznych
i elektronicznych przydzielonych do realizacji ich zadan 1 wyltaczenia indywidualnego o$wietlenia lub
glownego, jezeli zajmujg pomieszczenie jednoosobowo.

5) Pracownicy urzedu zobowigzani sg po zakonczeniu pracy w danym dniu do wylaczenia
komputera, UPS i innych urzadzen elektrycznych i elektronicznych na swoim stanowisku pracy oraz
odlaczenie ich z gniazd elektrycznych.

§3.
W zakresie Kkorzystania z energii cieplnej wprowadza si¢ nastepujace zasady dotyczace
korzystania z centralnego ogrzewania:

1) Pracownicy urzedu zobowigzani sg, aby w zajmowanych pomieszczeniach biurowych
wyposazonych w gtowice termostatyczne c.o. ustawia¢ pokretlo glowicy w taki sposob aby uzyskiwaé
temperatur¢ w pomieszczeniu w zakresie pomig¢dzy 18 — do maksymalnie 21°C w oparciu o
wskazania termometréw stanowigcych wyposazenie pomieszczenia biurowego.



2) Pracownicy urzedu odpowiedzialni za utrzymanie czystosci w urzgdzie w sytuacji planowej
niecobecnosci pracownikow w urzedzie (dni nie bedace dniami pracy urzedu, w okresie urlopdéw, na
zakonczenie dnia pracy, itp.) sa zobowigzani do ustawienia pokretta glowicy termostatycznej na
minimalng warto$¢ lub zapewniajaca temperatur¢ w pomieszczeniu nie wyzszg niz 18 °C w
pomieszczeniach biurowych, korytarzach, Sali posiedzen Rady Miejskiej w Pasteku oraz innych
pomieszczen urzedu, w ktorych zainstalowano glowice termostatyczne.

3) Dogrzewanie pomieszczen elektrycznymi urzadzeniami grzewczymi dozwolone jest
wylacznie w przypadku nie osiggni¢cia min. temp 18 °C przy wykorzystaniu energii cieplnej
pochodzacej z sieci cieptowniczej i uzyskaniu zgody poprzez zgloszenie konieczno$ci dogrzania
pomieszczenia wyznaczonemu pracownikowi Referatu Organizacyjnego, przy uzyciu wydawanego
elektrycznego urzadzenia grzewczego.

4) W przypadku dogrzewania pomieszczen elektrycznymi urzadzeniami grzewczymi po
uzyskaniu zgdanej temperatury otoczenia nie wyzszej niz 21°C nalezy kazdorazowo wylaczy¢
elektryczne urzadzenie grzewcze.

5) Wietrzenie pomieszczen wykonywane przez pracownikéw urzedu w celach zapewnienia
wlasciwych warunkéw higienicznych i epidemicznych nalezy wykonywac krotko i efektywnie, aby
nie doprowadzi¢ do wychltodzenia pomieszczen biurowych.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Miejskim w Pasteku oraz publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Pasteku.

BURMISTRZ PASLEKA
dr Wieslaw Sniecikowski



